Kedves Sziilok!

E belsé szabalyozd dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az
elmult évek gyakorlatara épitve az Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit,
valamint gyermekeik mindenekfelett all6 érdekeit vettik figyelembe.

Kérjuk, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak
végig, és a gyermekek valamint az eredményes egylittmiikodés érdekében
torekedjenek a benne foglaltak betartasaral!

A héazirendunkben megfogalmazott szabalyok az intézményiinkbe térténd jogszeri
belépéstdl az intézmény elhagyasaig terjedod i1ddre, illetve — évente, a sziilokkel
torténd megallapodas szerint — a nevelési idOn til, vagy az intézmény épiiletén
Kivul szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Intézménylink gondozé- neveld intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség
kibontakoztatdsara, nevelesére ¢és fejlesztésere torekszik. A gyermekek fejlodeését
tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek megteremtésével tesszik
lehetove, segitjiik eld. Intézményiink a gyermek harmadik életévetdl az iskolaba
1épésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként a koznevelési rendszer szakmailag
onallo nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kzott meghatarozo: a gyermeki jogok es szemelyiséeg
tisztelete, elfogadasa, szeretete és megbecsilése, mely a gyermekek egyéni
képességeinek kibontakoztatasat jelenti.

A mikodésiinket szabalyozd dokumentumainkban foglaltak megvalositasahoz az
intézmény és a csalad sokoldalt, bizalomra épiild egyiittmiikodése sziikséges.



Az ovoda hazirendje

Az 6voda hivatalos adatai:

Az 6voda neve: AVAR - OVI

Cime: 2030. Erd Avar u. 2.

Fenntartd neve , cime: AVAR-OVI ALAPITVANY
2030. Erd Avar u. 2.

1. Az 6vodai felvétel rendje

1. Az 6vodaba a gyermekek eléjegyzésére/ beiratkozasra jelentkezés alapjan
keriilnek. A gyermekek eldjegyzése folyamatosan torténik.

2. A gyermekek ovodaba jarasa beszoktatasukkal kezdddik, amelynek modja az
6vodapedagogus és a sziilok megbeszélése alapjan torténik a gyermekek
fejlettségének megfelelden,es a gyermekek érdekeinek figyelembe vételével.
A felvételt nyert gyermekek adatait a felveteli naplo rogziti.

3. Az dvodai felvétel folyamatos. Az Gjonnan felvett gyermek attol a naptdl
kezdhet 6vodaba jarni,amikor betdltotte a harmadik életévét, vagy a nevelési év
kezd6 napjatol, altalaban szeptember 1-t6l.

Az 6vodalatogatas megkezdéséhez 10 napnal nem régebbi orvosi igazolas
szilkséges.



2. A nevelési év rendje

1. A nevelési év szeptember 1-én kezdddik és a kovetkezé év augusztus 31-ig tart.

2. Az 6voda a nyari idészakban julius hénapban zarva tart.

3. Az 6voda nyitvatartasi rendje szerint, hétkdznap, hétf6tél péntekig 7-18.6raig
van nyitva.

4. Az Gvoda nevelési év folyaméan 6t alkalommal nevelés nélkili munkanapot
tarthat,amikor a dolgozok értekezleten,vagy tovabbkepzésen vesznek részt.
Ezekrdl a napokrdl legaldbb hét munkanappal megelézden értesitik a sziiloket
irasban a csoportszoba el6tt elhelyezett falijsagon.

3. A gyermekek évodai életrendje

1. A gyermekek érdekében a kaput 9 6ratdl zarva tartjuk 12-ig.

2. A gyermekek szamara a reggeli étkezés 8.30-9-ig folyamatos.

3. A gyermekek kotelezo és kotetlen fejlesztésben részesiilnek életkoruktol és
fejlettségiiktdl fiiggben,az 6vodapedagdgus dontése alapjan.
Naponta beszélgetnek, hallgatnak mesét, tornaznak, rajzolnak, vagy
festenek,hetente legalabb egyszer zenei nevelésben részesulnek,es kapnak
ismeretbdvitést természeti es tarsadalmi kornyezetiikkel kapcsolatban,valamint
matematikai tudas fejlesztésében.

4. A gyermekek naponta levegdznek legalabb 1 ora hosszat a déleldtti idében.
A levegdzés évszaktodl és 1ddjarastol fiiggd.

5. Az 6vodaban az ebédelés ideje 12-12.30 6raig torténik.
Ebéd utan 12.30 és 12.45 dra kozott lehet a gyermekeket elvinni.

6. A gyermekek ebéd utan pihennek.

7. Délutan a gyermekek 15 és 15.30 k6z6tt uzsonnaznak.

8. 15.30-t6l folyamatos hazamenetel 18 oraig. A gyermek 6vodabol torténd
elvitelének szabalya,hogy tavozaskor csak a sziil6 vagy az altala irasban
megnevezett személy az 6vodapedagdgustdl elkdszdnve viheti el a gyermekét.



. A tavolmaradas szabalyai

. A gyermek rendszeres 6vodaba jarasa kotelezd attdl a nevelési évtdl kezdddden,

amikor betolti 5. életévét.

. Igazolatlan hidnyzasnak mindsiil a harom napon tili hidnyzés.

Igazolatlan hidnyzas megismétlodése esetén az 6voda vezetdje koteles értesiteni

kozség jegyz0jét,aki hatosagi jogkorénél fogva jar el.

. Betegség miatti hidnyzas utan a gyermeket csak orvosi igazolassal fogadhatja

az 6vodapedagdgus.

. A kOz0Osséqi élet szabalyai

W

. Az dvodaba a gyermek legfeljebb alvashoz sziikséges pliss allatot, vagy

konyvet hozhat. A jatékért feleloséget nem vallalnak az 6voda dolgozoi.

. Az Gdvodaba ragdgumit, élelmiszert, innivaldt és olyan targyakat, amelyek a

gyermekek egészségét veszélyeztetik,nem lehet behozni.

. Az 6vodaba hozott ¢kszerekeért feleldséget nem vallalunk.
. Az 6vodaba a sziil6 koteles gyermekének valtoruhat, alvashoz sziikséges

agynemiit hozni,¢és ezek tisztasagarol gondoskodni. A ruhédk elhelyezésére az
6vodaban minden gyermek szamara jellel ellatott zsak biztositott.

. A beiskolazas rendje

3.

a

. A gyermekek beiskolazasa el6tt fejlettségiik objektiv megitelése céljabdl

méréseken vesznek részt szakember részvételével.

. Az iskolakoteles kort elért gyermekek kotelezd orvosi vizsgalaton €s sziikség

esetén a Nevelési Tanacsado vizsgalatan vesznek részt.

A Nevelési Tanacsadd vizsgalatara koteles a sziil6 gyermekét elvinni,

Az 6voda gyermekorvosa Dr.Kozaroczi Karoly.

Az 6voda orvosa altal megjelolt szakorvosi vizsgélatokra a sziild koteles
gyermeket elvinni.

A gyermek fejlettségét figyelembe véve, az 0voda szakvéleményt allit ki, amely

gyermekek iskolai beiratasahoz sziikseges.



. Védo-0vo rendelkezések

5

. Az 6vodaba betegség utan a gyermekek orvosi igazolassal vehetdk be.

Minden ovodas gyermeket évente vizsgalaton vesz részt, amelyet
védono végez.

. A gyermekek az 6vodaban védéoltast nem kapnak. Gyogyszert csak kronikus

betegség estén,egyéni elbirdlas alapjan kaphatnak évodavezetdi engedéllyel.
Gyogyszer az 6vodaba nem hozhatd!

. A gyermek csak a sziildnek, gondviseldnek, vagy a sziil6 irasbeli nyilatkozata

alapjan megjeldlt nagykoru személynek adhatja ki az 6vodapedagogus.

. A gyermekek fejlettségiiknek megfeleléen balesetvédelmi nevelésben vesznek

részt a tilos és elvarhatd magatartasformakrél a nevelési év kezdetén.
Baleset el6fordulasakor az 6vodavezeté minden esetben tajekoztatni kell a
szulét. Amennyiben a gyermek orvosi ellatasra szorul, a sziil6t értesiteni kell.

. Az 6vodaba érkezd gyermeket a kisérdje a csoportszobaig kiséri €s az

dvodapedagogusnak személyesen atadja,mert az 6voda csak igy tud
feleloséget vallalni a gyermekért.

6. A gyermek érdekeben - baleset elkeriilése miatt - az dvoda udvaran csak 6vond
és

8.

dajka felugyelete mellett tartézkodhatnak a gyermekek.

. Séta,kirandulés alkalmaval a kisérd felndttek szamat a gyermeklétszam

hatarozza meg,melynek megfeleléen minden 10 gyermekre 1 6vodai
dolgozat kell alkalmazni.

Kiranduladsokhoz olyan kozlekedési eszktz sziikséges, amely rendelkezik
érvényes miiszaki vizsgaval.

. Az dvoda teruletén egészségugyi és vagyonvédelmi okok miatt idegen személy

csak 6vodavezetdi engedéllyel tartdzkodhat.

. Az dvoda teruletén és udvaran dohanyozni és szeszes italt fogyasztani

szigordan tilos.

Fizetési kotelezettségek

1.

Az dvodadij meghatarozott 6sszeg, melyet minden honap 1., 2. munkanapjan

esedékes fizetni,kivétel a nyari zaras ideje (julius).



9. A sziiloi jogok és kotelességek képviselete

1. A sziil6k jogait és kotelességeit az 6vodaba miikddd Sziildi Szervezet
képviseli.

2. A sziil61 szervezet tagja lehet barmelyik sziild. A sziilO1 szervezet vezetését
csoportonként 2 tag iranyitja.

3. A sziil6i1 szervezet tajékoztatast kérhet €s tanacskozasi jogkorrel bir minden
olyan kérdésben,amely a gyermekek nagyobb csoportjat érinti. Az 6vodaban a
gyermekek nagyobb csoportja a mindenkori felvett gyermeklétszam 70%-a.

4. A gyermekek adatainak védelmét az 6voda koteles biztositani. A kotelezOen
kozlend6 adatok: a gyermek neve,lakcime,sziiletési hely,ideje,a sziilok neve,
elérhetdsége. A gyermekrol csak sziildje és a hivatalos szervek kaphatnak
felvilagositast az 6vodapedagogustol.

5. Adatvaltozas esetén a sziilo koteles az 6vonot 3 napon beliil tjekoztatni.

10. A gyermekek joga, hogy

. az 6vodaban, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: dvodai
¢letrendjét pihend 1d6, szabad 1dd, megfeleld testmozgas beépitesével,
étkezési lehetdség biztositasaval €letkoranak és fejlettségének megfeleléen
alakitsak ki,

. Biztonsaga erdekében az 6vodaban tartozkodas ideje alatt végig
ovodapedagogus feliigyelete alatt alljon.

. emberi méltésaganak, szemelyiségének tiszteletben tartasa érdekeben nem
vethet6 ald megszégyenitod (kipellengérezés, kiszolas, lekicsinylés,
kik6zosités) banasmodnak, testi fejlodését hatraltatd (pl. levegdztetés,
kirandulas, taplalék, mozgaslehetéség megvonasa) eljarasnak, a csoporttol
valo elkllonitésnek, fizikai-lelki er6szaknak, indulatos reagalasnak, testi
fenyitésnek, hatranyos megkulonbdztetés nem érheti;

« agyermeknek joga, hogy vele megfelel6 hangnemben beszéljenek,
mindenben legyenek a segitségére, egyéni teljesitményét, eréfeszitéseit,
szabalykovetd magatartdsat elismerjék, megdicsérjék. (Ennek modja
azonban nem lehet targyi jutalom, vagy annak jelképes forméja.)

. nemzeti, vallasi, etnikai 6nazonossagat tiszteletben tartsék és annak
megfeleld nevelésben részesiiljon,



személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és
szamara fizikai és lelki er6szakkal szemben védelmet kell biztositani,
adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, illetve

az dvoda vagy szilei kézbenjarasaval - pedagogiai szakszolgéalat segitségért
forduljon,

rendszeres egészseglgyi felugyeletben és ellatasban részesiljon.

A gyermekek kotelessége hogy

az dvoda valamennyi dolgozdja és 6vodastarsai emberi méltosagat es jogait
tiszteletben tartsa.

jogaik gyakorlasa kdzben nem veszélyeztethetik sajat, illetve tarsaik
valamint az dvoda dolgozoinak testi épségeét.

hogy megorizzEk, illetve megfelelden hasznaljak az 6voda jatékait, eszkozeit
és helyisegeit.

jelezzék az dvoda barmely dolgozojanak, ha balesetet, veszélyes allapotot,
vagy tevékenyseget észlelnek.

szandéekosan okozott karért — a kiskor( gyermek altal okozottért is- a sziild
anyagi feleldsséggel tartozik.

¢letkori sajatossagaiknak ¢€s fejlettseégi szintjiiknek megfelelden aktivan
vegyenek részt a napirendben foglalt tevékenységekben.

11. A sziilok joga kiilonosen, hogy:

megismerje az évoda pedagdgiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast
kapjon az abban

foglaltakral,

gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes €s érdemi
tajékoztatast,

neveléséhez tanacsokat, segitseget kapjon,
kezdeményezze sziil6i szervezet 1étrehozasat, és annak munkéjaban, tovabba a
sziild1 képviselok megvalasztasaban, mint valasztd, és mint megvalaszthatod
személy részt vegyen,
irasbeli javaslatat az 6voda vezetdje, a nevelOtestiilet, a sziilok kozossége,
megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil érdemi
valaszt kapjon,



e agyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet
az ovodavezet6tdl, az e korbe tartozo ligyek targyalasakor képviseldje
tandcskozasi joggal részt vehet a nevel6testiilet értekezletein.

e az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziil6 kotelessége, hogy

e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejléddéséhez
sziikséges feltételekrol és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba
megadjon ehhez minden téle elvarhat6 segitséget, egylittmiitkodve az 6vodaval,
figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését,

e rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo
ovodapedagogusokkal,

e harom éves kortdl biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét,
tovabba 6t éves kortdl tankotelezettségének teljesitését,

o tiszteletben tartsa az dvoda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és
jogait, tiszteletet tanusitson irantuk,

o cldsegitse gyermekének a kozosségbe valo beilleszkedését, az voda rendjének,
a k6zosségi elet magatartasi szabalyainak elsajatitatasat,

e gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az d6vodapszicholdgusi vizsgalaton €s a fejlesztd foglalkozasokon
vald részvételét, ha a gyermekével foglalkoz6 6vodapedagdgusok
kezdeményezésére, a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdéseben
foglalt kotelezettségének a sziilo nem tesz eleget, a jegyz0 hatdsagi eljaras
keretében kotelezheti a sziilot kotelezettségének betartasara,

e ¢vente kétszer részt vegyen a gyermeke fejloddésérdl sz616 dvodapedagogusi
tajékoztatdn és az ott elhangzottakat alairdsaval dokumentalja.

12. Az 0vodas gyermek fejlodésének nyomon kovetését szolgalo eljarasrend

Az 6vodaba felvett gyermek fejléddését az egyéni fejlédési naploban rogzitjiik. A
fejlodés nyomon kovetése az alabbi teriiletekre terjed ki: értelmi, beszéd, hallas,
latas, mozgasfejlodés. Rogzitésre keriilnek: a gyermek fejlesztési feladatai:
intézkedések, megallapitasok, javaslatok.

Az 6voda indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat (logopédus,
pszichologus, gyogypedagogus) igénybe vételét. A fejlodési naplo bejegyzéseit
évente kétszer ismertetjiik a sziildvel, aki ezt aldirdséval igazolja. Ezen az alkalmon



— vagy szukség szerint- a sziil6 szamara javaslatot tesz az 6vond, az otthon
elvégezhet6 feladatokra a fejlesztés folyamatossaganak érdekében.

13. A jutalmazo és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.
A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.
A batorito nevelés, az er6szakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk.
A jutalmazas, a ,,j0”” megerdsitésére szolgal.
A gyermek fejléddését mindig onmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten
értékeljuk.
A jutalmazas formai:
a)  szObeli dicséret négyszemkdzt
b)  szobeli dicséret a csoporttarsak elott
C) szobeli dicséret a sziilo jelenlétében
d) rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek bemutatasa a
csoport

tarsak elott.
e) simogatas, 6lbe vevés, puszi, mosoly, 6lelés, pillantas, gesztus, mimika,
f) csoport kdzosségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas

Az 0vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai

A negativ tartalmu értékelés célja, az elmarasztalason és visszatartason tul,

a kivanatos magatartasra torténé ramutatas. Alkalmazasat kizardlag pedagogiai
megfontolasok vezetik. Nem alkalmazhat az 6vodapedagdgus olyan eljarast,
ami a gyermekek testi, fejléddését hatraltatja, pl.: testi fenyités, étel, levegdzés,
kirandulas megvonas, megalazas, megszégyenités, kipellengérezés, fenyegetés,
ijesztgetés, megfélemlités.

Formai:

- rosszallo tekintet, elutasito gesztus,

- szObeli figyelmeztetés

- hatarozott tiltas

- idblegesen a gyermek kivondsa egy-egy adott tevékenységbdl (maximum 5-
percre), - az adott tevékenységbdl mas, 6vond altal javasolt tevékenységbe vald
irdnyitas



- bizonyos jatszotarssal valo jatéktdl meghatarozott idore tdvoltartas
- a sziil6 jelenlétében torténd elbeszélgetés

A dicséroé és fegyelmezo intézkedések elvei.

-A felnd6tt probalja megérteni elsdsorban érzelmileg a gyermeket

- Parancsolas helyett igyekezzen kérdezni

-A gyermek méagikus képzeletét vonja be a pozitiv szocialis kapcsolatok, szokasok
kialakitasaba

- A felndtt magyarazataban jelenjen meg a dolgok pozitiv oldala

- A felnott a gyermek tevekenyseégéehez biztositson nagy szabadsagot a hatarok
pontos megjeldlésével. Tobbszori hataratlépéssel vezessen be konzekvenciakat

- A felnott alakitsa ki a kozosségi élet szabalyait, legyen képes nevelési taktikat
valtani, ha egymast kovetden eredménytelennek érzi modszereit

- A felndtt nevelje a gyermek érzésvilagat a kialakult osszetitkozések feldolgozasa
soran. A konfliktust feloldd beszélgetéseket kelld figyelemmel, kivardssal
hallgassa meg, hogy véleményt tudjon mondani a térténtekrol, ugy hogy a
gyermek feleldsségérzete er6sodjon

- A feln6tt batoritson minden gyermeket, hogy a belso elégedettsége, pozitiv
énképe kialakulhasson. A batortalan Gyermekek nevelésekor 6riiljén a kisebb
eldrelépéseknek, fejlodésnek

- Az agressziv gyermek ne kapjon figyelmet agresszivitasan keresztul. A negativ
viselkedési modot szandékosan mell6zni sziikséges
beszédhelyzet jelenjen meg a kivansag és az elvaras megnevezésével. A
kapcsolatok erdsitését szolgalja a besz¢éld partner megbecsiilése, megértése, €s
a kompromisszumkeresés. Melldzend6 a megbantas, a hibaztatas, a kritizalas a
gyakori birédlgatas, a kioktatas, a kiabalas, a panaszkodas, a prédikalas

- A gyermek viselkedéskultarajat fejlessze a felndttek példaja, batoritasa, tiirelme
bizalomeldlege és az a szemlélet, ami a sikert észreveteti, és a sikertelenséget
segit elviselni

- Tilalom helyett a felndttek adjanak a gyermekeknek valasztasi lehetdséget,
hogy 6nallo dontéseket hozhassanak €s a valtozasra képessé valjanak. A feln6tt
jelezze 6romével a dicséreteét, s csak félelemkeltés nélkul jeldlje meg a



veszelyeket, probléméakat
- A felnétt hasznalja a humort a szeretetkapcsolat kialakitasahoz

Minden gyermeknél a személyiségehez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni. Torekveseink sikerességének érdekében kérjik, hogy a fenti
alapelveket a sziil6k otthon is erdsitsék gyermekeikben.

11. Zaro rendelkezések

A hézirend hatalya kiterjed az dvodai dolgozokra és az 6vodaba beiratott
gyermekekre és szileikre. A hazirend tartalmanak megismerese és
tudomasulvételét alairdsukkal igazoljak abban a nevelési évnek a
szeptemberében,amelyben a hatalyba 1épés megkezdddik,valamint amikor a
gyermek 6vodai nevelése megkezdddik.

A hazirend érvényessége: 2013. 03. 12.-t6l visszavonasig.

Készilt:
Erd, 2013. 03. 12.

Szil6 ovodavezeto



